
Discutata ~i a robata in consiliul de administratie al I.S.J. Prahova din data de 11.12.2020 
Entitatea publicli: INSPECTORA TUL ~COLAR JUDETEAN PRAHOV A 
COMPARTIMENTUL : Management lnstitufional 
Procedura operafionalli: PROCEDURA DE PRELUNGIRE A CONTRACTULUI DE MANAGEMENT EDUCATIONAL/ DETA~ARE 
iN INTERESUL 1Nv AT AMANTULUI PE FUNCTIA DE CONDUCERE - DIRECTORJ/DIRECTORI ADJUNCTI, PENTRU 
UNIT A TILE DE iNV AT AMANT PREUNIVERSIT AR DE STAT DIN JUDETUL PRAHOV A 
P R O C E D U R A EDITIA 1 
PROCEDURA DE PRELUNGIRE A CONTRACTULUI DE REVIZIA: 2 
MANAGEMENT EDUCATIONAL/DETA~ARE iN INTERESUL Aprobat de Inspector $cola~f'}l]~:!! 
iNV ATAMANTULUI PE FUNCTIA DE CONDUCERE - prof. IL01"1i1•1CA.-
DIRECTORJ/DIRECTORI AD JUN CTI, PENTRU UNIT A TILE DE Data: 11.12.2020 
iNV AT AMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL PRAHOV A 
Cod: P.O.M.I. - 0019 / 11.122020 

SCOP: Numirea personalului didactic in functii de conducere din unitatile de in , t f<q. ~ , 

preuniversitar de stat, in conditii de transparenta, in acord cu prevederile le ' ru,; oare. 
DOMENIUL DE APLICARE: MANAGEMENTUL UNIT.A TILOR DE INV .AT AMANT , , 

PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL PRAHOVA 
DOCUMENTE DE REFERINTA.: 

1. Legea educatiei nap.onale, nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare - art. 246, 
alin.3 §i art. 258, alin 7; 

2. Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invata_mantul 
preuniversitar pentru anul ~colar 2020-2021, aprobata prin OMEC 5259/2019, modificata §i 
completata - art. 83; 

3. Metodologia privind organizarea §i desfa~mrarea concursului pentru ocuparea functillor de 
director/ director adjunct, aprobata cu OMEN 3969 / 2017 - art. 3, art. 24, alin. 1 ~i art. 27, alin. 
1; 

4. Regulamentul - cadru de organizare ~i funcp.onare a unitatilor de invatamant preuniversitar, 
cu modificarile ulterioare, aprobat cu OMEC 5447 /2020, art. 21 - 27; 

5. Hotararea CA al ISJ Prahova din 9.12.2020. 
ARIA DE CUPRINDERE: Inspectoratul $colar Judetean Prahova ~i unitaµle de invatamant 
preuniversitar de stat/ conexe din judetul Prahova. 
RESPONSABILI: Inspector $colar General, Inspectori $colari Generali Adjuncp., 

Inspectori management instituµonal, 
Inspectori managementul resurselor umane, 
Consilier juridic. 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in 
cadrul editiei rocedurii o erationale 

Elemente Numele ~i 
privind prenumele 

responsabilii/ 
o eratiunea 

0 1 2 
1.1. Elaborat/ revizie TENESCU LILIANA 

VULPEPETRE 
IANCUTUDOR 
CIULAC BIANCA 

1.2. Verificat GEORGESCU 
MAGDALENA-MARIA 
M.ANAILA PAULA 

1.3. Aprobat RIZEA ILONA-
CORNELIA 

Functia 
I 

3 
Inspectori management 
institutional 
lnspectori 
managementul 
resurselor umane 
Inspector $colar General 
Adjunct 
Consilier ·uridic 
Inspector $colar General 

Data 

4 
26.07.2018/ 
2.07. 2019/ 
9.12.2020 

26.07.2018/ 
2.07.2019/ 
10.12.2020 
26.07.2018/2.07. 
2019/11.12.2020 

Semnatura 
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2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor rocedurii o erationale 

0 

Edipa sau, dupa caz, 
revizia in cadrul 

edi ·ei 
1 

2.1. Editia I 
2.2. Revizia 1 
2.3 Revizia 2 

Componenta revizuita 

2 

Modificare calendar 
Modificare: denumire procedura, 
functie responsabil elaborare/revizie, 
descriere procedura, documente de 
referinta 

Modalitatea reviziei 

3 

Actualizare 
Actualizare 

Da a e a care se ap 1ca 
prevederile ediµei sau 

reviziei edipei 

4 
26.07.2018 
2.07.2019 
11.12.2020 

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul ediµei 
d .. t· I proce urn opera 10na e. 
Scopul Exemplar Compartiment / Serviciu Funcpa Nume~i Data primirii Semnatura difuzarii nr. / Birou prenume 

0 1 2 3 4 5 6 7 
3.1. Aplicare Management Inspector Afi~are/ actualizare 

instituµonal pe site 
3.2. Informare Transmitere pe adresele de e-mail ale unitatilor de invapimant preuniversitar de stat 
3.3 Evidenta Management 

instituµonal 
3.4 Arhivare 1 Management Inspector 11.12.2020 

institutional 
3.5 Alte 

scopuri 

DESCRIEREA PROCEDURII: 
1. Penrru ocuparea, in anul ~colar 2020-2021, a funqiilor de director / director adjunct din 

unitati}e de invatamant preuniversitar de stat din judetul Prahova, devenite vacante in urma 
expirarii conrractului de management educational incheiat in ianuarie 2017, consiliul de 
adminisrratie al ISJ Prahova analizeaza ~i aproba Procedura de prelungire a conrractului de 
management educational/ deta~are in interesul invatamantului pe funcpa de conducere -
directori / directori adjuncp, penrru unitatile de invatamant preuniversitar din judetul 
Prahova, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2021 

Termen: 11.12.2020 
Responsabili: Inspectori management instituponal 

Inspectori managementul resurselor umane 
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iNv AT AMANTULUI PE FUNCTIA DE CONDUCERE - prof. IL , ~ EA 
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;.\' . 'i!S. ,;;1_t.v 
2. Transmiterea Procedurii de prelungire a contractului de management " ·. n,a ~.;:, ~,, a~are 

in interesul invatamantului pe functia de conducere - directori / directo . 8 tweer·· entru 
unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Prahova pentru anul ~colar 2020-2021, 
catre unitaµle de invatamant preuniversitar de stat din judetul Prahova 

Termen: 11.12.2020 
Responsabili: Inspectori management institutional 

Compartimentul Informatizare 

3. Functiile de director/ director adjunct, devenite vacante in urma incetarii contractului de 
management educational incheiat pe 4 ani, se pot ocupa fie prin prelungirea contractului de 
management educational, cu acordul partilor, in urma evaluarii performantelor manageriale, 
fie prin deta~are in interesul invatamantului pe functia de conducere - director/ director 
adjunct. 

4. A. Pentru prelungirea contractului de management educational, vor fl parcur~i urmatorii 
pa~i: 

Directorii / directorii adjuncti in functie transmit electronic, scanate, la adresa de e-mail 
indicata, urmatoarele: 
- Un raport sintetic (maxim 5 pagini) de autoevaluare privind modul de indeplinire, pe toata 
perioada mandatului, a PDI / PAS, asumat la concursul promovat in septembrie - decembrie 
2016, semnat pe fiecare pagina; 
- Acordul pentru prelungirea contractului de management educaµonal, semnat (Anexa 1). 

Termen: 14-17.12.2020 
Responsabili: Directori / Directori adjuncµ in funcµe 

Inspectori management institutional 

B. Pentru ocuparea functiei de director/ director adjunct prin deta~are in interesul 
invatamantului, vor fi parcur~i urmatorii pa~i: 

Cadrele didactice, altele decat directorii / directorii adjuncti in functie, interesate sa ocupe 
functiile de conducere devenite vacante incepand cu 9.01.2021, pot trimite la adresa de e-mail 
indicata, scanate, urmatoarele documente: 
- Curriculum Vitae in format Europass, semnat pe fiecare pagina (acesta va include 

obligatoriu Responsabilitatile detinute la nivelul unitatii de invatamant, la nivel judetean 
sau national). CV-ul va fi insopt de adeverinte scanate care sa ateste responsabilitatile 
invocate in CV; 

(Y) 
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~ , l /q {J./ 
<(:., v J ..__.,,,,,...c_ Q 

- Scrisoare de intentie (maxim o pagina), semnata; ' • < /~u,1'-_;.~ 
- Copie a ultimei decizii care atesta statutul de titular intr-o unitate de AD · \ nt de stat; 
- Copie a Certificatului de grad didactic II sau I; 

Adeverinta care sa ateste primirea calificativului "foarte bine" pe ultimii 4 ani ~colari 
incheiati, 
Adeverinta care sa ateste primirea calificativul partial "foarte bine" pentru anul ~colar 
2020 - 2021 ~i ca nu a fost sanctionat de la 1.09.2020 pana in prezent; 
Copie a documentului care atesta calitatea de membru in Corpul National de Experti in 
Management Educational; 
Cazier judiciar; 
Acordul privind numirea prin deta~are in interesul invatamantului pe functia de 
director/ director adjunct (Anexa 2). 

Termen: 14-17.12.2020 
Responsabili: Inspectori management institutional 

5. Pentru evaluare, ISJ Prahova va transmite secretariatelor unitatiJor de invatamant doua 
chestionare de inregistrare a opiniei membrilor consiliului profesoral ~i ai consiliului de 
administratie din unitatea de invatamant. Se va transmite un link care contine chestionarul de 
inregistare a opiniei pentru directorul / directorul adjunct aflati in functie ~i un link care 
contine chestionarul de inregistare a opiniei pentru cadrele didactice, altele decat directorii / 
directorii adjuncti in functie, interesate sa ocupe functiile de conducere devenite vacante 
incepand cu 9.01.2021. 

Termen: 14.12.2020 
Responsabil: Compartimentul Informatizare 

6. Secretariatele unitatiJor de invatamant transmit cele doua link-uri tuturor cadrelor didactice 
din unitatea de invatamant ~i membrilor consiliului de administratie. 

Termen: 14.12.2020 
Responsabil: Secretariatul unitatii de invatamant 

Responsabilul CEAC al unitatii de invatamant 
Nota: se va completa cate un chestionar de inregistrare a opiniei pentru fiecare 
persoana in cauza. 
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1l ~ <:>c, 
I' O LAf< (::i 

~()UCA1\f-.\ 
7. Atat directorii / directorii adjuncti aflati in functie, cat ~i cadrele ce, altele decat 

directorii / directorii adjunqi aflati in funqie, interesate sa ocupe functiile de conducere 
devenite vacante incepand cu 9.01.2021, vor transmite la adresa de e-mail indicata, in format 
scanat, documentele solicitate in prezenta procedura, pentru fiecare categorie de solicitant. 

Termen: 14-17.12.2020 
Responsabili: Inspectorii de management institutional 

8. Analiza dosarelor primite electronic ~i a chestionarelor de inregistrare a opiniei membrilor 
consiliului profesoral ~i a opiniei membrilor consiliului de administraµe 

Termen: 18-21.12.2020 
Responsabili: Inspectorii de management institutional 

9. Redactarea unui punct de vedere cu privire la: 
a) calitatea activitatii manageriale desfa~urate de directorul / directorul adjunct in funcµe, 

pe toata perioada mandatului; 
b) posibilitatea ocuparii functiei de director/ director adjunct de catre cadrele didactice, 

altele decat directorii / directorii adjuncti in functie, interesate sa ocupe funcµile de 
conducere devenite vacante incepand cu 9.01.2021; 

Termen: 18-21.12.2020 
Responsabili: Inspectorii de management instituµonal 

10. a) Avizarea in consiliul de administratie al ISJ Prahova a prelungirii contractului de 
management educational, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2021 
(pentru directori/ directori adjuncµ aflaµ in functie, in baza concursului din septembrie -
decembrie 2016, pentru care, in urma evaluarii activitatii manageriale, s-a hotarat acordarea 
prelungirii contractului de management educational); 
b) Avizarea in consiliul de administratie al ISJ Prahova a numirilor prin deta~are in interesul 
invatamantului, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2021 (pentru 
cadrele didactice, altele decat directorii / directorii adjuncµ in funcµe, interesate sa ocupe 
funcµile de conducere devenite vacante incepand cu 9.01.2021 ~i pentru care, in urma evaluarii 
documentelor, s-a hotarat numirea prin deta~are in interesul invatamantului pe functia de 
director/ director adjunct). 

Termen: 22.12.2020 
Responsabili: Consiliul de administratie al ISJ Prahova 

L.{) 
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\~ Cod: P,O,M,I. - 0019 / 11.12.2020 
1, < ,,<:J di 

11. Redactarea de catre o comisie constituita la nivelul ISJ Prahova a: ~D;;~Av.\~'- ~ 
- deciziilor de incetare a contractului de management educaponal, pentru dffe1:ioru; 
directorii adjuncp numiti ca urmare a promovarii concursului din septembrie - decembrie 
2016, pentru care nu se prelunge$te contractul de management educational; 
-actului adiponal de prelungire a contractului de management educaponal, pana la 
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2021, pentru directorii/ directorii adjuncti 
numip ca urmare a promovarii concursului din septembrie - decembrie 2016; 
-deciziilor de prelungire a contractului de management educational, pana la organizarea 
concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2021, pentru directorii/ directorii adjuncti numip ca 
urmare a promovarii concursului din septembrie - decembrie 2016; 
-deciziilor de deta$are in interesul invatamantului, pana la organizarea concursului, dar nu 
mai tarziu de 31.08.2021, pe functiile ramase vacante, pentru cadrele didactice, altele decat 
directorii / directorii adjuncti in functie, interesate sa ocupe functiile de conducere devenite 
vacante incepand cu 9.01.2021; 

Termen: 23.12.2020-5.01.2021 
Responsabili: Inspector Scalar General 

Inspector Scalar General Adjunct 
Inspectori management institutional 
Consilier juridic 

12. Semnarea ~i inmanarea documentelor de incetare / continuare / numire in functia de director / 
director adjunct. 

Termen: 5-8.01.2021 
Responsabili: Inspector ~colar General, 

Inspector ~colar General Adjunct 
Consilier juridic 
Inspectori management institutional 
Inspectori managementul resurselor umane 
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Procedura operationall1: PROCEDURA DE PRELUNGIRE A CONTRACTULUI DE MANAGEMENT EDUCATIONAL/ DET ASARE 
lN INTERESUL lNv ATAMANTULUI PE FUNCTIA DE CONDUCERE - DIRECTOR1/DIRECTORI ADJUNCTI, PENTRU 
UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN UDE UL PRAHOVA 
P R O C E D U R A EDITTA 1 
PROCEDURA DE PRELUNGIRE A CONTRACTULUI DE REVIZIA: 2 
MANAGEMENT EDUCATIONAL/ DET ASARE lN INTERESUL Aprobat de Ins , ,..., ,_....,"""',~..- : 
INV ATAMANTULUI PE FUNCTIA DE CONDUCERE - pr RIZEA 
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ANEXAl 

ACORD 
privind prelungirea contractului de management educational pentru 

functia de director/ director adjunct la ........................ ..................... ...... ................ . 

Subsemnatul/a ............................ ...... ............................. ......................... ........................... ........... . , 
profesor grad didactic ......... , titular la catedra de ....................................................... .... ................ ........ , 
in cadrul ..................................... .............................................................................................. .................. , 
membru in Corpul National de Experti in Management Educational din anul... ........... ......................... .. , 
in baza ordinului ministrului educatiei ...................................................................................................... , 

avand actul de identitate ............ , seria ............. , nr ................ , eliberat de .................................... ......... , 
la data ........................... , domiciliat/a in .............................................................................. ............ ...... .... , 
imi exprim acordul de prelungire prin act aditional a contractului de management 
nr ................................................ , pentru functia de ..................................................... ......... .. .. . , 
la ......................................................... ................. , incepand cu data de 9.01.2021. 

Semnatura: Data: 

r---,. 
Q) 
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ANEXA 2 _ . _ _...~-,,, 

ACORD 

privind numirea prin deta~are in functia de director/ director adjunct la 

Subsemnatul/a ......... .. ...... ........ ............................. ............. ...... ...................... .... ........ .................... , 
profesor grad didactic ......... , titular la catedra de ................. .. ....................................................... ......... , 
in cadrul .................................................. ............ .............................. ............................................. ............ , 
membru in Corpul National de Experti in Management Educational din anul... ............................ .......... , 
in baza ordinului ministrului educatiei ................. ..................... ............................. ......... ............ .... .. .. .. ... . , 

avand actul de identitate ............ , seria ............ . , nr . .. ............. , eliberat de ................... .......................... , 
la data ........................... , domiciliat/a in ................. ........................................... .............. ........... ... ............ , 
imi exprim acordul referitor la numirea mea prin deta~are in interesul invatamantului in functia de 
.................................... , incepand cu data de 9.01.2021. 

Mentionez ca am luat la cuno~tinta faptul ca Inspectoratul ~colar Judetean Prahova i~i rezerva 
dreptul de a dispune incetarea deta~arii mele din functia de ........................ ..... .. ......... .. ........... 'in cadrul 
.. .. ... ....... ........ ........... ..................... .. ....... ... .... .. .......................... ................................... .... .......... la o data 
anterioara termenelor mentionate 'in decizia Inspectorului ~colar General al Inspectoratului ~colar 
Judetean Prahova. 

Semnatura: Data: 
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ANEXA3 

\10DEL DE CURRICULUM VITAE 
Curriculum Vitne 

~ europass 
INFORMA TH PERSONALE Scrieli mm,.te ~i prenumcle 

IToate ciimprnile CV•ului sunt oplionale. :;;terge\i cfimpurile goale. I 
9 Scricti numclc str!izii, numiiml., omiul. codul po~tal, \ara 

Setieli num~ml de telefon bl Setie~ num~rul de tclefon mob ii 

ll!:< Sc'lieti a<lresa de e•mnil 
<"l Scrict i adrc,a paginii web pcr>oru1lc 
• SctieJi tipul de messenger pe care-I folosiJi (Yahoo, skype etc.) 
Sc1ieJi numele de utili7.ator pe messenger (Yahoo, skype etc.) 

LOCUL DE MUNCA 
PENTRU CARE SE 

CANDIDEAZA 
J>OZTTTA 

LOCUL DE MUNCA DORIT 
STUDIILE PENTRU CARE 

SE CANDIDEAZA 

EXPERJENTA 

Sexul Sc,ie!i scxul I Data na~tetii 77/11/aaaaj Na\ionalitatea Sctie\i 
na~onalitatea 

Scric\i locul de munca pcntru L11[C SC cun<lidc-azw 
µozitia1loc1tl de munca <loriti,1udiik prntru care sc 
can<lidcazii (1n<lepi1rlllli cf1rnp11rilc irckvantc din 
coloam1 3'tfmgf1) 

J>ROFESIONALA _______ _ ~ -------------
1 Descrie\i separat fiecare Inc de munc~. lncepeJi cu eel mai recent. I 

Scricti dntclc (de la - pfini\ la) Scrkti ocuµatia sau puzi1ia ocupati\ 
Scri~1i dcnumirca ai1gajaturului ,; lucalitatca (scric;i ~i adrcsa cumplL1a , i 
pagina web) 
Scrieji principalele activitiiJi ~i respunsabilitiiji 
Tipul sau sectorul de activitate Scrieti tipul sau scctorul de activitatc 

EDUCATI.E SI fORMAR.E. _________ _ 
LA<laugati cfimµuri separate pcntru ficcarc ctapa <le formarc. lnc-cµc;i cu cca nmi rcceut.J 

Scrieti datele (de la - pan a la) Scrieti calificarea ohpnuta 
Scrieti nivelul EQF, daca ii cunoa~teti 
Scrieti denurnireaorgani7.a~ei de educa1ie sau fonnare ~; localitatea (dad\ 
cstc relevant, scdcfi ~i taro) 
Scrie\i list11 principalelur rru1terii studiate ~i abilita\ile acumulate 

C0\1P8TENTJ:l PERSONA LE. _____________ _______ _ 

Limba( i) matcrna( c) 
Altc limbi ~1diim: cuno:.;cutc 

Spccificati limba strliinli 

I !)terge\i cnmpmile necornplet.ate.1 
Scric1i limba matem:1/limbilc ma!~'!!~---

iNTELEOERE VORBIRE ! SCRIERE 
------ ·-· .,,. --· - -· -·--· "" 1--•--·-

A~culturc . Citirc i Participnre_ la , Discurs oral ! 
---·---· - .. -' ....• - · ·-···· '·· conversa{le : __________ 1 
Speciticati Specilicafi Specificati Specifica1i Specitica~ 

nivelul 11ivelul nivelul nivelul nivelul 
Scrieti <lenumirea certificatului. Scrie!i uivdul, daci\ ii cunu,1~1eti. 

N iv~luii : A 1/2: Utili7.ntor ~ emenrnr - B 1/2: Utili;ator independent -
Cl/2: Utili:wtur experimental 
Ca<lrnl c11rupcun com11n de rcfi: ri11µ1 pcntru limbi strainc 

- N 

°"''\ 
1. wl . ( 

7' ' .' 
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.. ;;_::· 

Competen te de comunicare Scrieti competentele de comunicare detinute . Specificati contextul 1n 
care au fo~t acestea dohandite. De exemplu: 

'bum: comp<.:tcntc <le comunicarc <lobiin<litc prin cxpcricnta prnpric <le 
rrmm1gcr <le van;,;ari 

Compctcntc Scricti compctcntclc organi:;:ationalc/managcrialc. Spccificati 
organizatiooale/managerinle coatextulin cme au fost acestea dobandite . 

Altc 
competente 

Pcm1is de 
con<lu.ccrc 

INFORMATll 

Scriep alte competente care nu au fost menfionate anterior. Specificati 
contextul in care au fost acestea dobandite 

Scricti catcgoria pcrmisului de conduccrc pc care i1 dctincti 

SUPLL\1ENTARE _ _ ___________________ _ 

Publicatii Men(ionap publicatiile, prezentarile, proiectele, conferintele, 
semirrarele, db1inL1iile, afilierile ~i referintele pe care I~ rnnsiderafi 
rclcvantc. ~tcrgcfi campurilc irclcvantc din coloana stangl! . 

Prczcntari 
Proicctc 

Confcrintc 
Scminarii 
Distincrii 

Afilicri 
Rcfcrintc 
AN EXE ______________________ _ 

Lista\i documentele anexate CV-lui (copii ale diplomelor ~i certificatelor 
de calificare, recomandari, public<1tii sau lucra1i de cercetare). 
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CALENDAR 

11.12.2020 - Transmiterea de catre ISJ Prahova a procedurii, in unitatile de invatamant 

14.12.2020 - Transmiterea de catre ISJ Prahova a link-urilor pentru chestionarele de opinie, in 

unitatile de invatamant 

14.12.2020 - Transmiterea de catre secretariatul unitatii de i'nvatamant a link-ului pentru 

chestionarele de opinie, catre membrii consiliului profesoral §i ai consiliului de 

administratie din unitatea de i'nvatamant 

14.12-17.12.2020 - Transmiterea, in format scanat, la adresele de e-mail mentionate, a 

dosarelor, in vederea evaluarii 

14-17.12.2020 - Completarea de catre membrii consiliului profesoral §i ai consiliului de 

administratie, a chestionarelor de inregistrare a opiniei 

18-21.12.2020 - Analiza dosarelor §i a chestionarelor §i formularea unui punct de vedere de 

catre inspectorii de management institutional 

22.12.2020 - A vizarea in consiliul de administratie al ISJ Prahova a prelungirii contractelor de 

management educational prin act aditional/ a numirilor prin deta§are in 

interesul invatamantului pentru functia de director/ director adjunct; 

23.12.2020-5.01.2021 - Redactarea documentelor de incetare / prelungire / numire in funcµa 

de director / director adjunct. 

5-8.01.2021- Inmanarea documentelor de incetare / prelungire / numire in funcµa de 

director / director adjunct. 
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