ANEXA Nr. 4

la normele metodologice
(anexd inlocuitd prin art. unic pet. 26 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

Model - Formular - tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . .........
Sediul/Adresa..........

Stimate domnule/Stimatd doamna . .........

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sd primesc o copie de pe urmatoarele
documente (petentul este rugat si enumere cat mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Sunt dispus si plitesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicita copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentului .. ........

Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail
Profesia (optional) . .........

Telefon (optional) .. ........

(anexd inlocuitd prin art. unic pet. 26 din HG. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)




ANEXA Nr.

la normele metodologice
(anexd inlocuitd prin art. unic pct. 26 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

Model - Reclamatie administrativa (1)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . .........
Sediul/Adresa . .........

Stimate domnule/Stimatd doamna . ......... ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cererea
117 ST din. data-dei: oouee s 0 am primit un raspuns negativ, ladatade .......... [
....... (completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urméatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmétoarele
considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicérii/netransmitere in termenul
legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand cé dreptul
meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si adresa petentului . .........

Adresa..........
Telefon..........

(anexd inlocuitd prin art. unic pct. 26 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)




ANEXA Nr. 6

la normele metodologice
(anexd inlocuitd prin art. unic pet. 26 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

Model - Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .. ........
Sediul/Adresa..........

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completrile ulterioare, intrucét la cererea
Tiles o i e Bf dindatade. ... .. o0 nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit
de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urméatoarele:

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate
in scris/in format electronic, considerind ci dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.
Va mulfumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si adresa petentului . .........

Adresa..........
Telefon..........

(anexd inlocuitd prin art. unic pct. 26 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)




ANEXA Nr. 7

la normele metodologice
(anexd introdusd prin art. unic pct. 27 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

Model - Scrisoare de raspuns la cerere

De la:
Denumirea autoritatii sau institutiei publice ..........
Sediul/Adresa..........

AATCRA, = 44 o5 46w s

Stimate domnule/Stimatd doamnad . ......... .

In urma cererii dumneavoastranr. . . ... .... dindatade.......... , prin care, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si completarile ulterioare,
solicitati o copie de pe urmatoarele documente:

1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informdm c& informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul initial de 10 zile datorit
complexitatii acestora, urméand sa va parvina in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii
dumneavoastra;

3. vd informdm c& pentru rezolvarea cererii dumneavoastrd, intruct institutia noastra nu detine informatiile
la care faceti referire, solicitarea dumneavoastra a fost redirectionats citre . . ........ (institutia/autoritatea
publica competentd) .......... , de unde urmeaza si primiti raspuns;

4. va informdm ci informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, fiind
exceptate de la accesul liber al cetdtenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmitoarea adresa de e-mail (optional):

Va informém ca costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt urmatoarele (cand
este cazul):

Dupi plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, in contul de trezorerie . . . . ... ... (al
fiecdrei autoritati sau institutii publice) sau prin transfer bancar in contul . . ........ , vd rugdm sa va
prezentati pentru inménarea documentelor solicitate.

Cu stima,

(semnétura functionarului)

* Functionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public,
cu modificdrile si completérile ulterioare.
** Numarul curent din Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile
de interes public.

(anexd introdusd prin art. unic pct. 27 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)




ANEXA Nr. 8

la normele metodologice
(anexd introdusd prin art. unic pet. 27 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

Model - Raspuns la reclamatie

De la:

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .. ........
Sediul/Adresa..........

Persoana de contact .. ........

Catre:

Numele si prenumele petentului .. ........

AATERE, vix 510 555 3mwn

Stimate domnule/Stimatd doamna . ......... "

In urma reclamatiei dumneavoastranr. .. ....... gin dlata de.. . .0 s 55 65 8 , conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, dupd
raspunsul negativ primit/intarzierea raspunsului la cerereanr. . ..... ... N Adatde: oo s o suanas . prin care,
conform legii sus - mentionate, solicitati documentele de mai jos:

vi informam ci decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

1. se incadreazi in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al cetatenilor;
2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Functionarul vinovat pentru decizia eronatd in ceea ce va priveste a fost sanctionatcu..........
Al dumneavoastré,

(semnétura conducatorului autoritatii sau institutiei publice)

(anexd introdusd prin art. unic pet. 27 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)




ANEXA Nr. 9
la normele metodologice
(anexd introdusd prin art. unic pct. 27 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

1. Model - Registru pentru inregistrarea solicitirilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public

NOTA:

Folosirea acestor registre va permite o usoari realizare a raportului anual de activitate.

Nr. si | Modalitat | Numele si x

data | eade |prenumele
|cereri | primire a |solicitantul
i | cererii ui '

1 Verbal/Electronic/Suport hartie.
2 * Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
* Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice
* Acte normative, reglementari
* Activitatea liderilor institutiei
* Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001
* Altele (cu mentionarea acestora)
3 Solutionatd favorabil/Informatie exceptatd/Redirectionaté/Alte motive (precizare).
4 Verbal/Electronic/Suport hartie.
5 5 zile/10 zile/30 de zile/termen depésit.

Persoani |Informatii |Domeni| Natura | Modul de | Terme |Nr. si data
fizicd/Persoa le | ulde |rdspunsulu comunicar n’  |raspunsul
nd juridicd | solicitate . interes® | i : et | (zile) ui

2. Model - Registru reclamatii administrative si plingeriin instanta

Numirul de reclamatii administrative la adresa | Numarul de plangeri in instant3 la adresa institutiei in
institutiei publice in baza Legii nr. 544/2001, cu | baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
_ modificarile i completarile ulterioare |  ulterioare |
Solupona_lte: Riespinse In curs de Total | Solutlonglte Respinse In curs de 1 Total
favorabil solutionare | favorabil | __ || solutionare | -

?l

| | | [ I z

(anexd introdusd prin art. unic pet. 27 din H.G. nr. 478/2016, in vigoare de la 8 iulie 2016)

Elaborat

..........

Responsabil/Sef compartiment



1. Numirul total |
de solicitari de
informatii de

In functie de solicitant

Dupa modahtatea de adresare

_interes public

de la persoane

fizice

de la persoane
juridice

pe suport hartie

pe suport
electronic

verbal

]Departajare pe domenii de interes

|a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)

ib) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

‘c) Acte normative, reglementari

ld) Activitatea liderilor institutiei

BN
|
|
|
I

e) Informatii privind modul de apllcare a Legii nr. 544/”001 cu modlﬁcarlle §1
completarile ulterioare

lf) Altele, cu mentionarea acestora:

| Termenderispuns 1l Modul de comunicare Departajate pe domenii de interes
' : - | Informafii |
2. Numar | hilizessat Modul de | ! n?(;iivlirge :
total de | : ‘ | Solicitar banilor |\ 4o i ! anlicarela
solicitari | Redirection olutionat || Solutionat || i pentru Io ; , publici g Acte iy piea i Altele
; 5 o ‘{ Comunicar { Comunicar o ea i i1 Activitate ;| Legiinr, | i
soluionat | © cétre alte favorabil | |e favorabil:} care i & Tormat Comunicar || (contracte | | . ) | NOMMAtiVe, | iqe ot saamool, (se
e /| institutii in n termen || in termen :|termenul electronica hartie | e verbald | 3 ! :U o reglementdr; nstifutiei | —c_u_ ‘| precizeaz |
favorabil zile e 10 zile || de 30 zile ;| a fost : : | investitii, i} ..o i kel dificaril | ca®)
, < | depasit | cheltuiei || Stbe! {aate
! o) | publice : esi
i : &) | completaril |
‘ 0 : _|eulterioare |
[ Motivul respingerii Departajate pe domenn de 1nteres
| Informatii
- : rivind
Utilizarea ; P
S. : Modul de: modul de
Wi Alte banilor |, .. : ,
, ) .. |indeplinir | aplicare a
fotall ..| motive | publici | Acte o o Altele
€ [Exceptate {Informatii - (contracte ea normalve Activitate | Legii nr. (s
solicitdr | conform |inexistent . atributiilo ® laliderilor | 544/2001, : i
: e precizare s reglementd |. . . .|~ |precizeaz
1 legii € . investitii r ‘ - mstitugielr. cu 4 care) :
respinse . |institutiei ' |modificéril
acestora) |cheltuieli gt
publice _ e si
etc.)
; completar11
e ulterioare

6.1. Numarul de reclamatii administrative la adresa | 6.2. Numarul de plangeri in instan{a la adresa institutiei
institutiei publice in baza Legii nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare

in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si
completérile ulterioare

lSolu‘;lonate i Respinse [ In curs de |

Totalv _

ISolu‘glonate I “Respmse irln curs de ]

- Total




[ favorabil |

— [sowponare | | fevorabil | [ solufionare [

L

Costuri totale de
functionare ale
compartimentului

7.1. Costuri

|Care este documentul care

Sume incasate din ~ |Contravaloarea serviciului |  std la baza stabilirii

copiere?

| | | |
| serviciul de copiere | de copiere (lei/pagind) |contravalorii serviciului de
| -.

i




